Hungaropress hirlapkezelési atmutato

1. Az aru érkezése

1. Az aruérkezés bizonvlatai

1.1 A szallitojegyzék

A szallitojegyzéken talalhatéo meg azon Gjsagok listdja, melyeket On a széllitiskor kap.
Eldszor ellendrizze le, hogy a szallitdjegyzéken szerepld aruskod és kézbesitési cim megfelel-
e a valosagnak, a sajat kotegét kapta-e meg:
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A név ¢és a cim ellendérzését minden dokumentum - a remittendajegyzék, a szamla és a darabos
elszdmolas - esetében is sziveskedjék megtenni, és jelezze, ha tévedésbdl hibas kiildeményt
kapott.

- A szallitéjegyzéken a kapott aru kotegenkénti bontasban szerepel. Amennyiben On
kap orig. koteget, az abban 1év0 lap szerepelhet a resztkotegek valamelyikében is.
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1. kiteg
4 LA REFUEELICA 739 121 5% 2850 1400
2 CORRIERE DELLA SERA 741 131 % 495 1425
2 GAZZETTA DELLO SFORT T4E 122 5% 450 1350
Z TV SPIELFILM Z94 4 * 15% a0 1120
7 DETAIL 2404 2 18%4 4500 ZE2Z200

koteg sdly: 77,0950 kg

Z. kiteg orig
10 TV SFPIELFILM 294 4 15% 860 < 5400
kiiteg sdly: 44,2000 Kg

9 Osszesen 4316585
dssz.sdly: 11,2960 kg
Az ar tartalmazza az &FA-t |



1.2 Jaratkiséro jegyzék

Minden egyes szallitojegyzékhez késziil jaratkisérd jegyzék. Ha egy szallitas keretén beliil
tobb szallitojegyzéket kap, kérjiik, toltse ki az dsszes jaratkisérd jegyzek megfeleld rovatait.
A jaratkiséro jegyzéken altalunk kitoltve szerepel:

- Az On 4ruskodja, cime

- A széllitojegyzék sorszama

- On hany orig., illetve reszt koteget kapott

- Azesetleges téves remittenddzas miatt a remittenda raktarunkbol Onnek visszakiildétt,

at nem vett kiadvanyok darabszama

A jaratkiséré jegyzéken kérjiik, On toltse ki:

- Az atvétel idopontjat

- Alairast
- Amennyiben kiild vissza eltérés-visszajelentést, kérjlik, jelolje x-szel a megfeleld
rovatban

- Az On altal visszakiildétt remittenda kdtegek darabszamat, valamint a visszakiildott
remittenda-jegyzék datumat

- Az On megjegyzéseit.
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1.3 Lapeltérés-visszajelentés

A lapeltéréseket (tobblet db, hiany db) kérjiik, hogy az altalunk biztositott ,,Lapeltérés
visszajelentés”-en sziveskedjen jelezni. Ha kiild vissza lapeltérés visszajelentést, kérjiik,
jelezze az ataddjegyzéken is. Amennyiben a nyomtatvany elfogy, kérjiik, jelezze a terjesztés
felé (348-4058). A nyomtatvany weboldalunkrol (http://www.hungaropress.hu ) is letolthetd
(Informécid arusoknak meniipont, Nyomtatvanyok letoltése alpont). Kérjiik, hogy a lapeltérés
visszajelentés minden rovatat pontosan tdltse ki! Felhivjuk figyelmét, hogy 2006. marcius 1-
tol a lapeltérések visszajelentését mas formaban nem all médunkban elfogadni.

JUNGARQ®

PRESS
LAPELTERES VISSZAJELENTES
Aruskod:.........
ATUSNEV:. ..o,
Lapkod |Lapnév Megjelenési | Tobblet db | Hiany db

szam

Kérjiik a lapeltérés visszajelentést legkésdbb a masnapi elsd kiszallitassal visszakiildeni. Csak
pontosan kitoltott lapeltérés visszajelentést all modunkban elfogadni.

Datum: 20........ccoiiiii Hungaropress Kft. 1097
Budapest, Tablas u. 32. Fax: 348-4050

2. Az aru atvétele

A jegyzéken szerepld ujsagokat tételesen kell atvenni. Ellendrizni kell:

- a darabszamot S

- az ujsa 6t és lapkodjat A
jsag nevét és lapkodja

- a megjelenési szamot

- az ujsag arat.

Minta kiadvany: LS (=Lena Special) Kreuzstich
932-es megjelenési szam, 1435 Ft, 1330-as kod
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Kérjiik, mindenképpen ellendrizze le az alabbiakat:

2.1. Példanyszam

Amennyiben példanyszam-eltérést taldl (+ vagy -), kérjik a lapeltérés visszajelentést
legkésébb a masnapi elsd kiszallitassal visszakiildeni. Csak pontosan kitoltott lapeltérés
visszajelentést 4ll médunkban elfogadni. Lasd. lapeltérés-visszajelentésrdl szolo fejezet.

2.2. Ar
Ha areltérést tapasztal, akkor is telefonaljon, de mindig a szallit6 jegyzéken szereplé dron
kell az ujségot arusitani. Jelentsebb areltérésnél mi is értesiteni fogjuk Ont.

Az 0jsagok arat kétféleképpen taldlhatja meg. Konnyebb a helyzete akkor, ha az altalunk
raragasztott arcédulan taldlja ezt meg. Az arcédula felsé szamsora az ujsag lapkddjat, az alséd
nagyobb szamsor, pedig az arat jelzi. Az Gjsagok egy részénél mar kiilfoldon ranyomtatjak az
arat. Ezen 0jsdgokat mi mar nem d4razzuk le, igy a tobbi orszag arusitdsi ara kozt kell
megkeresnie a magyarorszagi arat.

2.3. Megjelenési szam

A megjelenési szam leellendrzése azért nagyon fontos, mert ez alapjan kell majd a remittendat
is visszakiildenie.

- Napilapok: napilapok esetében az Ujsag megjelenésének datuma (honap és nap) a
megjelenési szam (pl. 2004. szeptember 6-i szam: 2004/906).

- Hetilapok esetében vagy az Ujsag megjelenési szamat illetve a megjelenésére esd
naptari hét szamat kell keresni az 0jsag vonalkodjan, vagy az Ujsag megjelenési
datuma a megjelenési szam (pl. januar 6. = 106, oktéber 12 = 1012).

- Havilapok és még ritkabban megjelend kiadvanyok: A legtobb kiadvany esetében a
vonalkdd utolsd szdmjegyei, illetve a vonalkod folotti szamsorok tartalmazzdk a
megjelenési szamot.



2.4. A lapok kihelyezése és a remittenda leszedése

- ha eddig nem forgalmazta az ujsagot, tehat j laprdl van szo, helyezze ki a hasonld
témaju ujsagok kozé

- hanem 10j az 0jsag, keresse meg a korabbi szdmat

- ha megtalalta, vegye le a polcrol a korabbi szamot, majd helyezze ki a frissen érkezett
szamot

- a leszedett régi szdmokat tegye félre (pl. raktarba), rendszerezze, és varja meg, amig
remittendaként visszakérjiik (1d. Remittendazas)

- ha nem taldlja a korabbi szamot, akkor lehet, hogy eladta a teljes kapott mennyiséget,
de lehet az is, hogy egy vasarl6 nem a megszokott helyre tette vissza az ujsagot.
Kérjiik, fokozottan ellendrizze, hogy mashol nem taldl-e az adott kiadvanybol, hogy
késébb a remittenddzas konnyebb legyen.



II. Remittendazas:

1. A remittenda fogalma

A remittenda az eladatlan, visszakért ijsagot jelenti, amelyet visszavesziink Ontél. Lehetéség
van napi, illetve heti remittenda-visszakiildésre. Az arusok legnagyobb része a heti
remittendazast valasztja, mivel igy csak hetente egyszer kell kitoltenie a remittenda-jegyzéket
és bekiildeni a remittendat.

- Heti remittendazas esetén hétfonként kapja meg a jegyzéket, amit el kell készitenie és a
jegyzéken szerepld tijsagokkal egylitt a megadott visszakiildési hatariddig bekiildenie.

- Napi remittendazas esetén minden nap kap napilapokra vonatkozé jegyzéket, amit a
megadott visszakiildési hatariddig kell visszakiildenie. A tobbi kiadvanyt napi remittendazas
esetén is hetente egyszer, hétfonként kérjiik remittendazni.

2. A remittendajegyzék

A jegyzéken el6szor a napilapok szerepelnek abe-sorrendben:




majd a szines lapok, szintén abc-sorrendben:

A remittendazas menete:

1. Keresse meg a jegyzéken lévo lapot. Ha megtalalta, akkor keresse meg rajta a megjelenési
szamot. Ha az 0jsag megjelenési szdma ugyanaz, mint ami a remittendajegyzéken szerepel,
akkor a remittenda darabszamot irja be a megfelel6 helyre.
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A jegyzéken szerepld kiosztasi datum oszlopban azt lathatja, hogy az ujsdgot melyik nap
kapta, melyik nap lett beterhelve vele, igy a széllitojegyzékeken ellendrizni tudja a kapott
darabszdmot. A napilapoknial mindig a megjelenési szamot figyelje, ne a Kkiosztas
datumat, mivel egyes napilapokat csak a megjelenés masnapjan kap meg (ezek pl. azok a

napilapok, amelyek kiilf6ldon este jelennek meg, és a szallitasi 1d6 miatt csak mésnap érnek
ide).
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Javasoljuk, hogy a beirt remittenda értékét szorozza ki, az elszdmolasok konnyebb ellenérzése
érdekében adja Ossze, és a végosszeget irja ra a jegyzékre.



2. Az osszegyujtott és beirt ujsagokat kosse ossze, és kiildje be a remittendajegyzék
eredeti példanyaval, amit ala is kell irnia. Amennyiben t6bb mint egy kdteg remittendat
kiild vissza, irja ra a kotegek szamat a remittenda-jegyzékre (pl. Osszesen: 4 koteg), a
kotegeket pedig szamozza meg (pl. 1/4, 2/4,3/4, 4/4).

Csak azokat a lapokat kiildje vissza, amit a remittendajegyzéken kériink! Ha mast kiild
vissza, azt nem tudjuk elfogadni és visszakiildjiik Onnek.

3. Kiilon kotve bekiildendé lapok. A remittendajegyzék végén kiilon oldalon talalja meg
azokat a lapokat, amelyeknek a remittenddja kiilon gyiijtendé. Ezeket kiilon kotve kérjiik
bekiildeni.

4. Amennyiben a remittenda visszakiildése utdn mégis ott marad Onnél olyan lap, amit a
bekiildott jegyzéken kértiink, akkor lehetdség nyilik pétremittenda Kkiildésére a kovetkezd
hét kedd délig. Elotte mindenképpen jeleznie kell felénk telefonon, hogy poOtremittendat
szandékozik bekiildeni, ellenkezd esetben nem tudjuk elfogadni. Ekkor kolléganknak
tételesen be kell diktalni az ottmaradt lapok nevét, megjelenési szadmat, illetve a darabszamot.
Napi remittenda esetén potremittenda kiildésére szintén csak eldzetes megbeszélés utan van
lehetéség. Ha olyan ujsagot talal, melyet mar régebben kértiink vissza, akkor is hivjon fel
minket, és mi megprobalunk segiteni, de ekkor mar szdmos - t6liink fliggetlen - tényez6tdl
fiigg, hogy vissza tudjuk-e még venni Ontdl a lapot. A potremittendaként visszakiildott
lapokat minden esetben kiilon kotegbe kosse Ossze, €s irja ra a Potremittenda szot, illetve az
druskodjat. Az igy atvett ujsagokrol visszakiildiink Onnek egy potremittenda-jegyzéket, amin
visszaigazoljuk az atvételt, illetve a jovairas osszegét és idejét. Igy On is lathatja, hogy mikor
¢s melyik szamlan keriil az 6sszeg jovairasra.



II1. Elszamolas

A remittenda feldolgozasa utdn meghatdrozzuk, hogy On mennyit értékesitett az Onnél
bizomanyban 1év0, az el6z6 héten remittendaba visszakért lapokbol. Az elszadmolas sordn az
értékesitett lapok értékét kiszamitjuk, levonjuk beldle az On jutalékat, és On a jutalékkal
csOkkentett lapértéket befizeti. Az elszdmolds dokumentumai a szamla és a szamla
mellékletét képezo darabos elszamolas.

1. Szamla

A szamldk minden héten kedd délutdnonként késziilnek a beérkezett remittendajegyzékek
alapjan, melyet mar masnap megkap a szallitotol. A szamla atvételét igazolja alairasaval, és a
masodpéldanyt kiildje vissza a szallitoval. Amennyiben postai titon érkezik Onhoz a szamla,
akkor természetesen csak par nappal késébb kapja meg.

A szamlazas alapja a darabos elszamolas, a szamla végdsszegét ez alapjan ellendrizheti le. A
szamldban csak az eladott lapok értéke szerepel az On arusitasi jutalékaval csokkentve. A
szamlan szerepld 0Osszeget kell befizetni a szdmldhoz mellékelt postai csekken vagy
atutalassal:

- asb




Kérjiik, hogy a fizetési hataridot tartsa be. Fizetési késedelem esetén a szallitds automatikusan
sziinetel addig, mig a tartozast ki nem egyenliti felénk, és err6l masolatot nem kiild
szamunkra faxon.

Darabos elszamolas

A szamla tartalmat részletezé darabos elszamoldst minden héten a szamlaval egyiitt kiildjiik
ki. A darabos elszamolas alapjat a remittendajegyzék képezi, tehat a remittendajegyzék
alapjan tudja leellendrizni.

Ez tartalmazza az Onnek kikiildott aru (terhelés), a remittenda, illetve az eladds értékét.
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A ,Bruttd” oszlop az eladott lapok jutalékkal csokkentett értékét tartalmazza, ezek
végosszege a darabos elszamolds végén taladlhato ,,Bruttd:” Osszeg, amely példankban
29.211,00 Ft.

Az el6z6 héten visszakiildott remittenddjanak Osszértékét tartalmazza az elszamolas végén
1évo remittenda végosszeg (a példaban 47379 Ft), ezt a remittenda-jegyzéke alapjan le tudja
ellendrizni.

Terhelési kimutatas

A darabos elszamoléas legvégén talalhatd, és kiilonallo részt képez az el6zé hét terheléseit
tartalmazé kimutatds. Ez magaval az elszamolassal semmiféle kapcsolatban nincs, csak az On
munk4jat segiti. Naponkénti bontasban tartalmazza az Onnek kikiildétt lapok értékét, igy azt
az eldz6 hét szallitojegyzékei alapjan konnyen le tudja ellendrizni.

Terheles

dictuma Terhaldés Fi pgidany
2004.11.08 17406, 0d 20
2004.11.0% 405, 00 9
2004,11.10 17103, 60 17
2004.11.11 15130,00 lé
2004,.11,.12 15365,00 14
2004,11.13 5, 00 2
L004.31.14 220,00 1

Fontosabb telefonszamok:

Roéma Gébor 348-40-52 - Remittenda, potremittenda, szamlazas

Ali Edina 348-40-55 — Lapszabalyozas, rendelésmodositas, 11j igények
Horvéth Andras 348-40-58 — Ertékesitési menedzser, arus kapcsolattartas
Expedicié 348-40-67, 348-40-69 (reggel 6 oratol délig hivhato)

Szallitas 348-40-68

Fax 348-40-50

A sikeres egylittmiikodésben bizva:

Hungaropress Kft.



